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Programma del corso alla preparazione all'esame MOS EXPERT

Microsoft Excel 2003 Expert
Requisti: conoscenza base del computer

Durata:  12 ore

Programma

Organizzazione e analisi di dati 

 

• Utilizzare subtotali 
• Definire e applicare filtri avanzati 
• Raggruppare e strutturare dati 
• Utilizzare la convalida dei dati 
• Creare e modificare intervalli di elenchi 
• Aggiungere, mostrare, chiudere, modificare, 

unire e riepilogare scenari 
• Eseguire analisi di dati utilizzando strumenti 

automatici 
• Creare report di tabelle pivot o grafici pivot 
• Utilizzare funzioni di ricerca e riferimento 
• Utilizzare funzioni di database 
• Analizzare  precedenze,  dipendenze  ed 

errori di formule 
• Individuare formule e dati non validi 
• Controllare e valutare formule 
• Definire,  modificare  e  utilizzare  intervalli 

denominati 

• Strutturare cartelle di lavoro utilizzando XML 
Formattazione di dati e contenuto • Creare  e  modificare  formati  di  dati 

personalizzati 
• Utilizzare la formattazione condizionale 
• Formattare e ridimensionare elementi grafici 

• Formattare grafici e diagrammi 
Collaborazione 

 

• Proteggere celle e fogli e cartelle di lavoro 
• Applicare  impostazioni  di  protezione  a 

cartelle di lavoro 
• Condividere cartelle di lavoro 
• Unire cartelle di lavoro 

• Verificare, accettare e rifiutare modifiche di 
cartelle di lavoro 

Gestione di dati e cartelle di lavoro 

 

• Importare dati in Excel 
• Export data from Excel 
• Pubblicare  e  modificare  fogli  e  cartelle  di 

lavoro sul Web 
• Creare e modificare modelli 
• Consolidare dati 

• Definire e modificare proprietà di cartelle di 
lavoro 
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Personalizzazione di Excel 

 

• Personalizzare barre degli strumenti e menu 
• Creare, modificare ed eseguire macro 

• Modificare impostazioni predefinite di Excel

Una marcia in più: la formazione CLN Solution

CLN Solution aiuta a portare al massimo livello le tue risorse con i corsi di formazione rivolti all'impresa ed ai 
privati. Aiutiamo a rendere la tua attività un'attività di successo, conoscendo quali sono i segreti per essere 
sempre al top e trasformare la formazione personale in un ritorno finanziario e professionale.

Corsi formazione aziendale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-di-gruppo.asp

Corsi formazione individuale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-individuale.asp

http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-di-gruppo.asp
http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-individuale.asp

