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Programma del corso alla preparazione all'esame MOS CORE

Microsoft Excel 2003 Core

Requisti: conoscenza base del computer

Durata: 12 ore

Programma
Creazione di dati e contenuto » Immettere e modificare il contenuto di celle
» Spostarsi all'interno di celle specifiche
¢ Individuare, selezionare e inserire

informazioni di supporto

* Inserire, posizionare e dimensionare
elementi grafici

Analisi di dati * Filtrare elenchi tramite la funzione di filtro
automatico

e Ordinare elenchi

* Inserire e modificare formule

e Utilizzare funzioni statistiche, di data e ora,
finanziarie e logiche

» Creare, modificare e posizionare diagrammi
e grafici in base ai dati di fogli di lavoro

Formattazione di dati e contenuto » Applicare e modificare formati di celle
* Applicare e modificare stili di celle
» Modificare formati di righe e colonne

» Formattare fogli di lavoro

Collaborazione * Inserire, visualizzare e modificare commenti

Gestione di cartelle di lavoro *  Creare nuove cartelle di lavoro da modelli

* Inserire, eliminare e spostare celle

* Creare e modificare collegamenti ipertestuali

» Organizzare fogli di lavoro

e Visualizzare dati in anteprima in altre
visualizzazioni

* Personalizzare il layout di finestre

* Impostare pagine per la stampa

e Stampare dati

e Organizzare cartelle di lavoro utilizzando
cartelle di file

e Salvare dati in formati appropriati per usi
diversi
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Una marcia in piu: la formazione CLN Solution
CLN Solution aiuta a portare al massimo livello le tue risorse con i corsi di formazione rivolti all'impresa ed ai privati.

Aiutiamo a rendere la tua attivita un'attivita di successo, conoscendo quali sono i segreti per essere sempre al top e
trasformare la formazione personale in un ritorno finanziario e professionale.

Corsi formazione aziendale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-di-gruppo.asp

Corsi formazione individuale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-individuale.asp
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