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Programma del corso base di Microsoft PowerPoint

A chi si rivolge:
Il corso é rivolto a chi non ha conoscenza del programma Microsoft PowerPoint e desidera approfondire talune
problematiche che riscontra nel lavoro di ogni giorno. Le lezioni sono accompagnate da esercitazioni pratiche.

Dettagli del corso:

Il programma pud essere modificato a seconda delle esigenze del cliente. Le lezioni possono essere rivolte a
persone singole o a gruppi. La durata del corso € variabile a seconda delle esigenze interne delle aziende.

Le lezioni possono essere basate sia sulla versione 2003 che su quella 2007.

Requisti: conoscenza base dell'uso del computer

Durata: 8 ore

MICROSOFT POWERPOINT

Definizione e modifica del layout diapositiva; Spostamento tra le
diapositive; Eliminazione, copia, incolla e taglio delle diapositive;
L’ordine nella presentazione delle diapositive; Modalita di
visualizzazione delle diapositive; Visualizzazione della
presentazione; Formato sfondo; Intestazione e pie di pagina;
Data, ora e numero diapositiva

Gestione delle diapositive

Inserimento immagine da file/clipart; Diapositive con layout
particolari; Inserimento di diagrammi e organigrammi; Gestione e
personalizzazione degli organigrammi; Modifica di diagrammi e
organigrammi; Le funzioni formato > forme o formato > immagine

Layout diapositive e inserimento oggetti

Inserimento grafici; Tipi di grafici; Elementi dei grafici; Opzioni dei
Inserimento grafici grafici; Inserimento dati da database o foglio excel; Scelta del
grafico: adattare un grafico ai dati

Una marcia in piu: la formazione CLN Solution
CLN Solution aiuta a portare al massimo livello le tue risorse con i corsi di formazione rivolti all'impresa ed ai privati.
Aiutiamo a rendere la tua attivita un'attivita di successo, conoscendo quali sono i segreti per essere sempre al top e
trasformare la formazione personale in un ritorno finanziario e professionale.

Corsi formazione aziendale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-di-gruppo.asp

Corsi formazione individuale: http://www.clnsolution.com/formazione/formazione-individuale.asp
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